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1. OBIIME ITOJIOXXEHUA

1.1. Jns xpanenus paokymeHtoB B Illkome co3maercs apxuB. OcHOBaHueM st
OpraHM3aIlMy apXWBa B MYHUIIUIAIBHOM OIOJDKETHOM O00IIe00pa30BaTEIIbHOM YUPEKICHUN
«Cpennss obmeoOpa3zoBarenbHas mkona NeS3 (manee - Ilkona) sBnsercs denepalibHBIA 3aK0H
ot 22.10.2004r. N*125-®3 (06 apxuBHOM nene B Poccutickoii deneparumy.

1.2. [llkona obecrieyuBaeT COXPaHHOCTb, YYET, OTOOP, YIOPSIAOUEHHE U UCIOIb30BaHUE
JOKYMEHTOB CTPOrOM OTYETHOCTH COIJIACHO HOMEHKJIATYpHOMY JieJ, YTBEP)KIECHHOM
JUPEKTOPOM IIKOJIBL.

1.3. 3a yrpary u mnopuy HAOKyMeHTOB apxuBa LIIKojbl JOMKHOCTHBIE JIMLA HECYT
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C JACHCTBYIOIIUM 3aKOHOJATEIHCTBOM.

1.4. IlIkona oGecieunBaeT apXuB HEOOXOUMBIM TTOMEIICHHEM, 000PYIOBaHHEM.

1.5. JIu1o, OTBETCTBEHHOE 3a apXMB, HA3HAYAETCS HA ATY JIOJDKHOCTh U OCBOOOXKIa€TCS OT
JIOJDKHOCTH TIpuKa3oM aupektopa Llkosmst.

1.6. KoHTpoIb 3a NesTEIIbHOCThIO apXHUBa OCYIIECTBIIICT qupekTop [1IKombI.

2.COCTAB JOKYMEHTOB APXUBA

B apxuB nocrymnaror:

21.SaKOquHHLK3ﬂGHOHpOHSBOﬂCTBONIHOKYMBHTBIHOCTOﬂHHOﬂ)XpaHCHHﬂ,HOKYMGHTH
BPEMEHHOI'0 CPOKa XPaHEHUs, HEOOXOJUMbIE B MPAKTUYECKON JESITENbHOCTH U JTOKYMEHTHI IO
JIMYHOMY COCTaBy ]_HKOJII)I;

2.2. 3NIEKTPOHHbBIE apXUBHBIE JTOKYMEHTHI.

3. BAJAYN 1 ®YHKINU APXIIBA

3.1.0CHOBHBIMU 3aJjauaMH JIMLA, OTBETCTBEHHOI'O 33 aPXUB, SIBJIAIOTCS!

- KOMIUIEKTOBAaHUE JIOKYMEHTAMH

- y4eT, 00ecle4eHUe COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB

- UCIIOJIb30BaHUE JTOKYMEHTOB, XPaHAIINUXCS B apXUBE;

3.2. B cOOTBETCTBHHU C BO3JIOKEHHBIMH Ha HETO 33JjauaMH JIMI0, OTBETCTBEHHOE 32 apXMB.
OCYIIIECTBIISIET CleAyIoLne QYyHKINH:

- €XETroAHO IPUHUMAET YIOPAJOYECHHBIE NOKYMEHTBI W(KOAbl, YYUTBIBAET U XPAHUT
JIOKYMEHTBI B COOTBETCTBUH C TPEOOBAHUSAMHU. YCTAHOBICHHBIMU CHEIUAIBHO YIIOJIHOMOUYEHHBIM
[TpaButenscTtBOM Poccuiickoit denepannu ¢penepanbHbIM OpraHOB UCIOJHUTEIBHOMN BIACTH;

- COCTaBIII€T TOJOBBIE Pa3JCibl ONMCEW €1 MOCTOSHHOIO XPAHEHUSA U 10 JIMYHOMY
COCTaBY;

- OCYIIECTBIISIET yUYET U 00ECIeuynBaeT MOJTHYIO0 COXPAHHOCTh PUHATH HA XpaHEHUE Je:

- opranuzyet nHhopMalroHHOe 00cTykuBanue agmMuHucTpanus Lkomsr;

- OCYILIECTBIISIET UCIIOJIB30BAHUE TOKYMEHTOB I10 3aIIpOCaM OpPraHU3alui U YaCTHBIX JIMII,
B TOM YHUCJIE COLMAIbHO-IIPABOBBIM 3alpOcaM Ipa)<JaH: BEAET ydeT U aHAJINU3 HUCIOJb30BaHUSA
JOKYMEHTOB; B YCTAHOBJICHHOM IIOPSKE BBIJAET KOIIUU JOKYMEHTOB 11 apXUBHBIE CIIPABKH;

- OCYHUIECTBIISIET TPOBEPKY MPaBUIBLHOCTU (GOpMUPOBaHUS U OQOPMIICHHS JIejl
nelaroraMu, aJIMUHUCTpalei, OKa3bIBaeT METOAMUYECKYIO U MMPAKTHUYECKYIO MOMOIIb B paboTe ¢
JIOKyMEHTaMU;

- OKa3blBACT METOAUYECKYI0 IIOMOINb  JEJIIONPOU3BOJUTEN0 B  COCTaBICHHH
HOMeHKJIaTypsl el LIkosst.

4. TIPABA APXHVBA
4.1. Jlns BBIMOJHEHUS! OCHOBHBIX BO3JIOKEHHBIX 33j1a4y U GYHKUUH apXUB UMEET IPaBo:
- KOHTPOJIMPOBATH BBIMIOJHEHHWE YCTAHOBJIEHHBIX MpaBWJI pabOThI C JIOKYMEHTAaMU B
Ixomne;
TpeOOBaTh CBOEBPEMEHHOM Mepejayd B apXHMB JOKYMEHTOB B YHOPSIOYEHHOM
COCTOSHKUA
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